
中小企業官公需発注情報 (工事に関する情報） 調査票③

発注部署名 工事名
工事概要

（場所、量、金額等）
入札方法 入札の期限 入札場所

備考
（工期等）

記載例 ○○課 ○○道　道路工事
○○地区、L=330m、
W=2.0m～4.0m、
5,000,000円

指名競争入札 令和〇年〇月〇日 ○○市役所
〇カ月
延期案件の場合
「○」印

1

市ホームページ
に発注見通し掲
載

2

　

3

　

4

　

5

　

6

　

7

　



中小企業官公需発注情報　(測量・役務に関する情報） 調査票④

発注部署名
発注案件
役務の種類

発注概要
(具体的な役務の内
容、量、金額等)

入札方法 入札の期限 入札場所 備　考

記載例 ○○課 ○○の点検 ○○の○○設備点検 随意契約 令和〇年〇月〇日 ○○市役所
延期案件の場合「○」
印

1
市ホームページに発
注見通し掲載

　 　 　

　 　

2 　

3 　

4 　

5 　

6 　

7 　



中小企業官公需発注情報（物品に関する情報） 調査票⑤

発注部署名 品　名
発注概要

（規格仕様、量、金額等）
入札方法 入札の期限 入札場所

備　考
（納入場所等）

記載例 ○○課
○○事業
デザインボールペン

黒一色、○○デザイ
ン、4,000本、500,000円

随意契約 令和〇年〇月〇日 ○○市役所
○○市役所○○課
延期案件の場合「○」
印

1
市ホームページに発
注見通し掲載

　 　 　 　

2 　

3 　

4 　

5 　

6 　

7 　



調査票⑦新規中小企業者との契約を増やす取り組み

少額の随意契約で、対応できる業者が少なく、競争環境が確保できない場合に新規中⼩企業者を⾒積先に含めるようにしている


